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ПОРЯДОК
доступа работников в ГОУ ЯО» Гаврилов-Ямская школа-интернат» в помещения, в которых установлены технические средства, участвующие в обработке персональных данных, или хранятся материальные носители персональных данных
1 [bookmark: bookmark1]Основные положения
1.1 Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке (в том числе хранении) путем создания условий, затрудняющих несанкционированный доступ к техническим средствам, участвующим в обработке персональных данных, и материальным носителям персональных данных.
1.2 В терминах настоящего Порядка под правом доступа в помещение понимается возможность посещения помещения без нарушения принятых норм и регламентов. не зависящая от воли других лиц.
1.3 Ознакомлению с настоящим Порядком подлежат все работники, имеющие право доступа в помещения, в которых установлены технические средства, участвующие в обработке персональных данных, или хранятся материальные носители персональных данных (далее по тексту - помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных), а также руководители структурных подразделений (отделов), работники которых осуществляют обработку персональных данных.
1.4 Настоящий Порядок вступает в силу с момента его утверждения и действует до его отмены либо замены новым Порядком.
2 [bookmark: bookmark2]Организация доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных
2.1 Самостоятельный доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, разрешается лицам, включенным в Перечень лиц, имеющих право доступа в данные помещения (далее по тексту - Перечень).

2.2 Перечень актуализируется лицами, ответственными за организацию обработки персональных данных в ГОУ ЯО» Гаврилов-Ямская школа-интернат». Перечень утверждается директором школы-интерната.
2.3 Лица, не включенные в Перечень (в том числе другие работники ГОУ ЯО» Гаврилов-Ямская школа-интернат»), имеют право находиться в помещении, в котором осуществляется обработка персональных данных, только в присутствии лица, имеющего право доступа в данное помещение в соответствии с Перечнем.
2.4 При необходимости включения работника в Перечень (либо изменении его прав на доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных) непосредственный руководитель работника обращается к лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных в школе-интернате.
При включении работника в Перечень лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, обеспечивает ознакомление работника с настоящим Порядком.
2.5 При необходимости исключения работника из Перечня (в связи с его увольнением, переводом на другую должность, предоставлением ему рабочего места в другом помещении) непосредственный руководитель работника уведомляет лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в школе- интернате, и обеспечивает изъятие ключей от помещения (помещений), в котором осуществляется обработка персональных данных, у работника, в случае, если ключи ему были выданы.
3 [bookmark: bookmark3]Требования, обеспечивающие соблюдение режима доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных
3.1 Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, разрешается только в рабочее время.
3.2 Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, в нерабочее время возможен только по письменной заявке работника, согласованной с его непосредственным руководителем и имеющей разрешающую резолюцию директора школы-интерната. Данные заявки хранятся у лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в ГОУ ЯО» Гаврилов-Ямская школа-интернат».
3.3 Последний работник, покидающий помещение, в котором осуществляется обработка персональных данных, обязан закрыть его на ключ, при этом запрещается оставлять ключ в замке помещения.
3.4 Лица, имеющие право доступа в помещение, в котором осуществляется обработка персональных данных, несут ответственность за недопущение пребывания в помещении работников школы-интерната, не имеющих права доступа в данное помещение, и сторонних лиц в отсутствие лиц, имеющих право доступа в данное помещение.
3.5 В случае нарушения настоящего Порядка работники школы-интерната могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.
4 [bookmark: bookmark4]Контроль соблюдения порядка доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных
4.1 Текущий контроль соблюдения настоящего Порядка осуществляется руководителями структурных подразделений, работники которых осуществляют обработку персональных данных (как с использованием средств автоматизации, так и без их использования).
Лица, осуществляющие текущий контроль соблюдения настоящего Порядка, самостоятельно обеспечивают его соблюдение, а в случае серьезного или неоднократного нарушения лицом настоящего Порядка незамедлительно уведомляют лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в школе-интернате. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в случае установления факта нарушения работником школы-интерната настоящего Порядка проводит с работником разъяснительную работу.
5 [bookmark: bookmark5]Ознакомлены
С порядком ознакомлен, порядок мной изучен и понятен.
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TTIOPSIJIOK

moctyna paborHukoB B 'OV A0» Fappunos-SIMckas MKOJa-HHTEPHAT» B IMOMCIICHHUA, B
KOTOPHIX YCTAHOBIEHBI TEXHHYECKHE CPEACTBA, yIaCTBYIOMHE B o6paboTke MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, UM XPAHATCS MaTepHalbHBIE HOCHTENH NE€PCOHANBHAIX HaHHBIX

1 OcHOBHBIE MOJIOKEHHUSA

1.1 Hacrossmuit ITopsamok paspaboTan B IeNdX obecmeuenus 0e30IaCHOCTH MEPCO-
HaJdbHBIX HAHHBIX IpH HX 06paboTke (B TOM YHCIE XpaHeHHWH) IYTeM CO3JaHHs YCIOBHH,
3aTPYAHSAIOMMX HECAHKIMOHUPOBAHHBIA JOCTYN K TEXHHICCKIM cpeacTBaM, y4acTBYIOIIHUM
B 06paboTKe MePCOHANbHBIX [aHHBIX, M MaTepHaIbHBIM HOCHTCIAM IEepCOHAIBHBIX
JaHHBIX.

1.2 B tepmunax Hacrtosmero [lopsaka mox mpaBoM JAoCTyna B moMelleHue MOHH-
MaeTcs BO3MOXKHOCTH NMOCEN[eHHs MoMelmeHHs 0e3 HapylUeHHS NPUHATHIX HOPM M perjia-
MEHTOB. HE 3aBHCAINAs OT BOJHK IPYTUX JIHUII.

1.3 O3nakoMiuenuo ¢ HacTtosmuMm [lopsakom moziexar BCE paboOTHUKH, HMEIOIIHE
IpaBo JOCTyla B MOMEIEHHS, B KOTOPHIX yCTaHOBJICHBL TeXHUYECKHE CpeICcTBa, ydacT-
Bylomue B 00paboTke mepCOHATbHBIX NAHHBIX, HIH XpaHATCSA MaTepHalbHbIE HOCHTEIH
IepCOHANbHBIX NaHHEIX (Jajnee IO TEeKCTy - MOMEIMCHHUI, B KOTOPBIX OCYIIECTBIAETCS 00-
paboTka mepCOHAIBHBIX NAaHHBIX), a TakXe PyKOBOJUTEIU CTPYKTYPHBIX nojapasieleHui
(oTHenoB), pabOTHUKH KOTOPBIX OCYMECTBIAIOT 06paboTKy IepCOHaIbHBIX NAaHHBIX.

1.4 Hactosmuii [TopsAmoK BCTyHaeT B CHJIY C MOMEHTa €ro yTBCPKACHHT H JeucT-
ByeT /0 €r0 OTMEHEBI JTU00 3aMEHBEl HOBBIM ITopsaKoM.

2 Opranu3anmust AOCTyNa B MOMeINeHHs, B KOTOPLIX ocymecTBaseTca o0pabdorka
mepCcoOHaJTbHBIX JaHHBIX

7 1 CaMOCTOSTeNbHBIH MOCTYI B NOMEIIEHMS, B KOTOPHIX OCYIIECTBIACTCA obpa-
60TKa MePCOHANbHBEIX NAHHBIX, pa3pellaeTcs JUNaM, BKJIOUEHHBIM B [lepeyeHp NHIIL,
HMEIONMHMX OpaBo JOCTyNa B HJaHHBIC ITOMEIICHHUS (namee 1o TekcTy - IlepedeHs).




